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6.5. H.G. nr. 1534/ 2008 privind aprobarea Standardelor de referintd si a indicatorilor de
performanta pentru evaluarea si asigurarea calitatii in invatamantul preuniversitar

6.6. OMEN nr. 4925/ 2005 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar (cu modificérile si completrile ulterioare)

6.7. OMFP nr. 946/ 2005 pentru aprobarea Codului controlului intern/ managerial, cuprinzand
standardele de control intern/ managerial la entitatile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de
control intern/ managerial, republicat, cu modificarile si complet&rile ulterioare

6.8. SR EN ISO 9001:2008

6.9. SR EN ISO 19011:2011

6.10. SR ISO IWA 2:2009
6.11. Regulamentul de ordine interioara al Scolii Gimnaziale Sdnmihaiu Roman.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala:

g:: Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1 Control intern Ansamblul politicilor si procedurilor concepute si implementate de catre
managementul si personalul entitatii publice, in vederea furnizarii unei
asigurari rezonabile pentru: atingerea obiectivelor entitatii publice intr-
un mod economic, eficient si eficace; respectarea regulilor externe si a
politicilor si regulilor managementului; protejarea bunurilor si a
informatiilor; prevenirea si depistarea fraudelor si greselilor; calitatea
documentelor de contabilitate si producerea in timp util de informatii
de incredere, referitoare la segmentul financiar si de management.

2. Consiliul Este format din totalitatea cadrelor didactice din unitatea scolard cu

Profesoral personalitate juridica, este prezidat de cétre director si se intruneste
lunar sau ori de cate ori este nevoie, la propunerea directorului sau la
solicitarea a minimum o treime dintre membrii personalului didactic.

3. Consiliul de | Este organul de conducere al unitdtii de invatamant si este format din
Administratie reprezentanti ai personalului didactic (inclusiv directorul si directorii

adjuncti), ai parintilor, ai primariei si ai consiliului local, in proportia
prevdzuta de lege.

4. Proces Ansamblu de masuri aplicate in mod sistematic si congtient in vederea
educational formarii si dezvoltdrii facultdtilor intelectuale, morale si fizice ale
optim tinerilor astfel incat sa se poata integra pe piata muncii

Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat

1 A Aprobare

2 Ah Arhivare

3 Ap Aplicare

4 CA Consiliul de Administratie

5 CEAC Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii
Comisia pentru monitorizare, coordonare si indrumarea metodologica

6 CSCIM £ p . : i
a dezvoltarii sistemului de control intern/managerial

7 D Decide

8 E Elaborare

9 Ev Evidentd
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- valideaza raportul general privind starea si calitatea invatamantului din Scoala Gimnaziale Com.
Giulvdz si promoveaza masuri ameliorative, conform normelor legale in vigoare.

(2) Managementul curriculumului Scolii Gimnaziale Com. Giulvaz:

- avizeaza proiectele de plan anual de scolarizare al Scolii Gimnaziale Com Giulvaz;

- particularizeaza, la nivelul Scolii Gimnaziale Com. Giulvdz, contractul educational — tip aprobat prin
ordin al ministrului educatiei nationale, in care sunt inscrise drepturile si obligatiile reciproce ale Scolii
Gimnaziale Com. Giulvaz si ale parintilor, in momentul inscrierii anteprescolarilor, pregcolarilor sau a
elevilor;

- stabileste, in urma consultarii cu elevii si parintii, pe baza resurselor disponibile si a propunerilor
consiliului profesoral, curriculumul la decizia scolii, constituit atat din pachete optionale ofertate la
nivel national, regional si local, cat si din pachete disciplinare optionale ofertate la nivelul Scolii
Gimnaziale Com. Giulvadz, in conformitate cu prevederile legii educatiei nationale;

- aproba programele scolare pentru disciplinele/ domeniile de studiu, respectiv modulele de
pregatire optionale elaborate la nivelul Scolii Gimnaziale Com. Giulvaz, prin consultarea consiliului
profesoral, consiliului consultativ al elevilor, structurii asociative a parintilor, precum si a
reprezentantilor comunitatii locale si, dupd caz, a operatorilor economici cu care unitatea de
invatamant are relatii pentru pregatirea practica a elevilor;

- stabileste componenta si atributiile comisiilor de lucru din Scoala Gimnaziala Com. Giulvaz;

- controleaza periodic parcurgerea materiei si evaluarea ritmicd a elevilor, solicitand rapoarte
sintetice din partea sefilor de catedre/comisii metodice;

- aproba acordarea burselor gcolare, conform legislatiei in vigoare;

- aproba orarul Scolii Gimnaziale Com. Giulvaz;

- aproba activitatile din programul ,Scoala dupa scoala”, in functie deresursele existente si
posibilitatile unitatii de Tnvatamant;

- aproba masuri de optimizare a procesului didactic propuse de Consiliul Profesoral.

(3) Managementul resursurselor umane in Scoala Gimnaziala Com. Giulvaz:

- aproba strategia de dezvoltare a resurselor umane la nivelul unitatii scolare;

- stabileste structura si numarul posturilor pentru personalul didactic auxiliar, pe baza criteriilor de
normare reglementate legal, pentru fiecare categorie de personal;

- avizeaza statul de functii pentru personalul didactic, didactic - auxiliar i administrativ si il supune
aprobarii ordonatorului de credite;

- aproba comisiile concursului de ocupare a posturilor didactice - auxiliare si administrative din
Scoala Gimnaziald Com. Giulvaz si valideaza rezultatele concursului;

- realizeaza, anual, evaluarea activitatii personalului didactic, didactic - auxiliar si administrativ din
Scoala Gimnaziala Com. Giulvaz si acorda calificativele anuale;

- avizeaza, la solicitarea conducerii unitdtii de invatamant, realizarea unui nou examen medical
complet, in cazurile de inaptitudine profesionald de natura psihocomportamentald;

- aproba acordarea premiilor pentru personalul Scolii Gimnaziale Com. Giulvdz, in conformitate cu
prevederile legislatiei in vigoare;

- la propunerea directorului Scolii Gimnaziale Com. Giulvaz, stabileste posturile vacante, organizeaza
concursurile pe post si angajarea personalului didactic;

- stabileste posturile didactice/ catedrele disponibile pentru angajare, statutul acestora: vacante,
rezervate, precum si conditiile si modalitatile de ocupare a acestora in conformitate cu prevederile
legale in vigoare;

- aprobd comisiile de concurs pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor;

- valideaza rezultatele concursului pentru ocuparea posturilor/catedrelor didactice;

- aproba prelungirea duratei contractului individual de munca si in anul scolar urmdtor, pentru
candidatii care au ocupat prin concurs validat, in conditile metodologiei, de consiliul de
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gradatiei de merit, restrangerea de activitate, acordarea calificativelor, aplicarea de sanctiuni si altele
asemenea, se iau prin vot secret. Membrii Consiliului de administratie care se afla in conflict de
interese nu participa la vot.

(4) Deciziile privind bugetul si patrimoniul unitétii de invatdmant se iau cu majoritatea din totalul
membrilor Consiliului de administratie.

Art.4. (1) Directorul Scolii Gimnaziale Com. Giulvdz numeste, prin decizie, secretarul Consiliului de
administratie, care are atributia de a redacta lizibil si inteligibil procesele-verbale ale sedintelor
Consiliului de administratie.

(2) La sfarsitul fiecarei sedinte a Consiliului de administratie, tofi membrii si invitatii, dacd exista,
au obligatia s& semneze procesul-verbal, incheiat cu aceastd ocazie. Presedintele CA raspunde de
acest lucru. Lipsa cvorumului de semndturi anuleaza valabilitatea punerii in aplicare a hotararilor
sedintei respective.

(3) Procesele-verbale se scriu in ,Registrul de procese-verbale ale Consiliului de administratie”, care
se inregistreazd in Scoala Gimnaziald Com. Giulvaz pentru a deveni document oficial, se leaga si se
numeroteaz. Pe ultima foaie, presedintele stampileaza si semneazd, pentruautentificarea numarului
paginilor si a registrului.

(4) Registrul de procese-verbale ale Consiliului de Administratie este insotit, in mod obligatoriu, de
dosarul care contine anexele proceselor-verbale (rapoarte, programe, informari, tabele, liste,
solicitari, memorii, sesizari etc.). Cele doud documente oficiale, registrul si dosarul, se pastreaza in
biroul directorului, intr-un fiset securizat, ale cérui chei se gasesc la presedintele si la secretarul CA.

9. RESPONSABILITATI

9.1. Directorul Scolii Scolii Gimnaziale Com. Giulvidz

- particip3 la toate sedintele Consiliului de Administratie;

- numeste, prin decizie, un secretar al Consiliului de Administratie;

- convoaca Consiliul de Administratie conform graficului sedintelor si ori de cate ori este cazul.
9.2. Presedintele Consiliului de Administratie

- participa si conduce sedintele Consiliului de administratie si semneaza hotararile adoptate;

- elaboreaz, la inceputul fiecérui an scolar, tematica si graficul sedintelor Consiliului de
Administratje.

9.3. Secretarul Consiliului de Administratie

- are responsabilitatea administrativd pentru convocarea membrilor Consiliului de Administratie
pentru participarea la sedinte si transmiterea ordinii de zi;

- intocmeste procesele verbale ale tuturor sedintelor si se asigura ca toti participantii au semnat
lista de prezents;

- gestioneaza Registrul de procese-verbale ale Consiliului de Administratie si documentatia
aferentd.

9.4. Membrii Consiliului de Administratie

- participa activ la sedinte (iau cuvantul, fac propuneri, voteaza etc.);

10. INREGISTRARI

10.1. Tematica sedintelor Consiliului de Administratie

10.2. Graficul sedintelor Consiliului de Administratie

10.3. Convocatoarele privind participarea la sedintele Consiliului de Administratie
10.4. Procesele - verbale ale sedintelor Consiliului de Administratie

10.5. Hotararile Consiliului de Administratie

11. ANEXE SI FORMULARE



